MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEIN° 1177, DE 20 DE MARCO DE 2017
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O PREFEITO MUNICIPAL
Faco saber que a Camara Municipal decreta e en sanciono a seguinte Lei:
Art. 1°. Fica reestruturado o Quadro Geral de Pessoai, de Cargos e Classificacoes
dos Servidores da Prefeitura Municipal de Brazoépolis, conforme o ANEXO UNICO da

presente lei.

CAPITULO 1

Das alteracbes no Quadro de Cargos Comissionados

Art. 2°. Fica extinto o seguinte careo e respectiva classificacao:
te}

I - Chefe da Divisao de Manutencao do Servico de Transporte, Nivel CC.II, com

01 {uma) vaga.

Art. 3°. Fica criado o seguinte cargo e respectiva classificacao:

I - Coordenador da Divisdo de Manutengdo do Transporte, Nivel CC.V com 01

(uma) vaga.
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§ 1°. © Coordenader da Divisdo de Manutencao do Transporte tera as seguintes

atribuicdes:

a- Coordenar a Divisao de Manutencao do Transporte;

b- Responsabilizar-se pelo atendimento aos departamentos na utilizacdo dos
veiculos;

c- Manter rotina de manutencdo preventiva da frota de vefculo da Prefeitura;

d- Vistoriar pericdicamente os veiculcs, maquinas e caminhges identificando
possiveis danos ao patrimonio;

e- Zelar pela conservacdo, limpeza e lubrificacao dos veiculos;

f- Recepcionar e conferir as pecas e materiais recebidos relacionados a Divisdo de
g- Colaborar de forma técnica na elaboracdo de pedidos de compras e licitaces;
h- Prestar atendimento e realizar outras atividades profissionais correlatas e
inerentes ao cargo exercido.

CAPITULC II

Das Alteragdes no Quadro de Cargos Efetivos

Art.3°. Fica reestruturado o Nivel S.VI com o valor de vencimento de R$ 960,00

(Novecentos e sessenta reais);

Art. 4°, Fica criada a seguinte fungdo gratificada para servidores nomeados no

percentual de 20% (Vinte por cento) sobre o seu vencimento:

I - Apoio ao Recursos Humanos.

§ 1°. O cervidor nomeado para exercer a fungdo de Apcio ao Recursos Humanos

tera as seguintes atribuicoes:
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a- Auxiliar na elaboracdo da Folha de Pagamento mensal dos servidores;

b- Realizar o controle de férias regulamentares;

¢c- Realizar o conirole de beneficios estatutarios concedidos aos servidores;

d- Auxiiiar na admissao, efetivacao e exoneracdo de servidores;

e- Auxiliar na elaboracdo de concursos publicos, processos seletivos e outros
tipos de processos de contratagao;

f- Digitar os contratos de trabalho;

g- Auxiliar na elaboracao e envio de relatorios pertinentes aos 6rgaos de controle;
h- Participar de treinamentos de aprimoramento e aperfeicoamento do
conhecimento no préprio setor de atuagdo, objetivando a melhora continua, bem
como o desenvolvimento profissional e pessoal;

i- Prestar atendimento e realizar outras atividades profissionais correlatas e
inerentes ac cargo exercido, conforme orientacdo e/ou solicitacdo do superior

imediato.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus

efeitos a partir de 01 de marco de 2017.

Gabinete do Prefeitc -~ Brazépolis - MG, 10 de marco de 2017.

CARLOS ALBERTO MORAIS
PREFEITO MUNICIPAL



